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|PLAN OPERATIVO AÑO 2016 

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NICOLAS RAMIREZ ORTEGA HEIDER VEGA MONTIEL- Rector 

GESTION ACADEMICA 

ESTRATEGIAS METAS 
QUE: (acciones 

micro) 

QUIEN: 
(responsable 

CARGO) 

CUAND0: (fecha 
de entrega o 

terminación de la 
actividad) 

RECURSOS : 
(materiales, 
humanos) 

RECURSOS: 
(financieros) 

SEGUIMIENT O 

1. Conformación de 
Gobierno 
escolar, 
Asociación 
Padres de 
Familia, 
personero, 
Consejo 
estudiantil y 
Contralor 
estudiantil 

 Lograr que el 
100% de la 
comunidad 
educativa 
participe y se 
vincule en la 
conformació
n de los 
diferentes 
consejos. 

ELECCIONES  Comunidad 
educativa 

Mes de febrero 
2016 

Humanos Institucionales   

REUNIONES Rector Mes de febrero 
2016 

Pedagógicos   

SEMINARIOS  Coordinador Mes de febrero 
2016 

Físicos    

2. Socialización y 
seguimiento a 
los diferentes 
componentes del 
PEI, pacto de 
convivencia y 
cronograma de 
actividades.  

Lograr que el 
80% de la 
comunidad 
educativa 
reciban 
información 
de los 
elementos 
del PEI, Pacto 
de 
convivencia y 
cronograma 
de 

REUNIONES DE 
PADRES 

 
 
 
 
Comunidad 
educativa  

 
 
 
 
Enero a 
Diciembre 

 
 
 
 
Humanos  

 
 
 
Institucionales  

 

SOCIALIZACION EN 
AULAS DE CLASE 

 

SEGUIMIENTO Y 
CONTROL. 
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actividades.  

3. Conformación 
de los diferentes 
comités.  

 Lograr que el 
100% de la 
comunidad 
educativa 
participe en la 
conformación 
de los 
diferentes 
comités.  

REUNIONES  
 
 
 
Comunidad 
educativa 

 
 
 
 
Mes de febrero 
2016 

Humanos  Institucionales   

ELECCIONES Materiales   

CONCIENTIZAR A LA 
COMUNIDAD 
EDUCATIVA  

   

4. Mejoramiento y 
aplicación de las 
pruebas de 
estado para 
estudiantes de 
la institución.  

 Realizar y 
aplicar planes de 
mejoramiento en 
las pruebas de 
estado y garantizar 
la debida ejecución 
de las mismas en 
un 80 %. 

 Familiarizar 
y preparar 
adecuadamente al 
estudiante para 
afrontar la prueba 
de estado. 

 Mejorar los 
resultados de las 
pruebas de estado 
en un 80%  

SIMULACRO Rector Enero a 
diciembre  

humanos Institucionales   

LECTURA DE 
TEXTOS 

Docentes  materiales   

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO 

Equipo de 
apoyo 
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5. Necesidad de 
corregir el 
comportamiento 
social de los 
educandos 
dentro y fuera 
de la institución.  

 Mejorar el 
comportami
ento social 
de los 
educandos 
en un 100% 

SOCIALIZACIÓN DE 
PACTO DE 
CONVIVENCIA  

Comunidad 
educativa  

Febrero a 
Noviembre 

Humanos Institucionales   

CAPACITACIÓN SOBRE 
VALORES 

  Materiales   

6. Celebración de 
fiestas patrias y 
fechas 
especiales  

 Conmemorar 
en un 100% 
las fiestas 
patrias y 
fechas 
especiales 
programada
s.  

IZADAS DE BANDERA: 
DÍA DE LA MUJER, DÍA 
DEL IDIOMA, DE LA 
MADRE, DEL NIÑO, 
DE LA 
INDEPENDENCIA, 
BATALLA DE BOYACA, 
DEL AMBIENTE, DE LA 
RAZA, AMOR Y 
AMISTAD, DE LA 
FAMILIA.  

Comunidad 
educativa 

Enero a 
noviembre 

Humanos Institucionales  

7. Participación en 
las actividades 
pedagógicas del 
área académica 
y técnica  

 Asistir en un 
100% a las 
actividades 
programada
s por el SENA 
en la 
técnica. 

 Asistir a 

JORNADA DE 
INDUCCIÓN  

SENA Enero a 
noviembre 

Humanos financieros  

VISITAS 
EMPRESARIALES Y 
PRACTICAS 
PEDAGÓGICAS DEL 
SENA 

Docentes del 
área técnica 

Enero a 
noviembre 

Humanos financieros  
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talleres, 
foros, 
encuentros, 
feria 
educativa, 
congresos y 
otras 
actividades a 
fines a 
procesos de 
aprendizaje. 

VISITA A FERIA 
INTERNACIONAL 
AGROEXPO, 
EXPOUNIVERSIDADES, 
FERIA 
INTERNACIONAL DEL 
LIBRO, CORFERIAS Y 
OTROS. 

Directivos 
docentes 

Enero a 
noviembre 

Humanos financieros  

8. Bajo 
rendimiento 
académico  

 Realizar 
seguimiento 
en un 100% 
a los 
estudiantes 
con bajo 
rendimiento 
académico. 

 Crear 
estímulos  
para que los 
estudiantes  
mejoren su 
rendimiento 
académico. 

REUNIONES DE ÁREA  Rector Al finalizar cada 
periodo  

Humanos Institucionales   

REUNIONES DE 
COMISIÓN Y 
EVALUACIÓN  

Docentes Al finalizar cada 
periodo 

Humanos institucionales  

ESTÍMULOS A LOS 
GRUPOS CON 
RENDIMIENTO 
ACADÉMICO 
SOBRESALIENTE  

Comunidad 
educativa 

Enero a 
Noviembre 

Humanos Institucionales  
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9. Participar en las 
pruebas 
supérate con el 
deporte y 
supérate con el 
saber  

 Participar en 
un 50% en 
las pruebas 
supérate con 
el saber y 
supérate con 
el deporte 

COMPETENCIAS 
DEPORTIVA  

Docentes de 
educación física  

Enero a 
noviembre 

Humanos Institucionales   

COMPETENCIAS EN 
LAS DIFERENTES 
AÉREAS DEL SABER  

Docentes 
asignados 

Enero a 
noviembre 

Humanos institucionales  
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10. Realizar los  

P.P.P 
(Proyectos 
pedagógicos 
productivos) 
en la 
postprimaria  
y proyectos 
transversales
.  

 Ejecutar los 
P.P.P en la 
postprimaria. 

 Control y 
seguimiento 
a los 
proyectos 
transversales
. 

EJECUCIÓN  Rector Febrero a 
noviembre 

Humanos Institucionales   

CONTROL Docentes  Materiales     

SEGUIMIENTO Y 
CONTROL 

Comunidad 
educativa  

 Humanos    
 
 

11. Jornadas 
institucional
es 
complement
arias 

 CUMPLIR EN 
UN 100% EL 
CRONOGRA
MA DE 
ACTIVIADES 
PROGRAMAD
AS PARA LAS 
SEMANAS 
INSTITUCION
ALES 2016  

Capacitaciones  Rector  Enero, abril, 
octubre diciembre  

   

Reunión de 
docentes y 
directivos 

Directivo de 
docentes y 
docentes 

Enero, abril, 
octubre diciembre 

Humanos Institucionales  

Definir 
cronograma de 
actividades para 
semana santa 

Rector Enero, abril, 
octubre diciembre 

Tecnológico   

 CUMPLIR EN 
UN 100% EL 
CRONOGRA
MA DE 
ACTIVIADES 
PROGRAMAD
AS PARA LAS 
SEMANAS 
INSTITUCION
ALES EN EL 
MES DE 
ABRIL 

Reuniones con 
docentes a su 
cargo 

Rector Febrero 28, 
marzo 7,14. 

Humanos Institucionales  

Desarrollo de 
cronograma 

 Febrero 28, 
marzo 7,15. 

Tecnológico Institucionales  
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12. Deserción y 

ausentismo de los 
estudiantes de la 
institución.  

 Hacer 
seguimiento a 
la deserción y 
ausentismo de 
los estudiantes 
mediante 
acciones que 
permitan 
lograr un 90% 
durante el año 
escolar.  

Formato para 
control de 
seguimiento 

Directivos docentes Febrero-
noviembre 

humanos Institucionales  

Formato para 
control de 
asistencia 

Orientadora docente  Materiales   

Citación a 
padres de 
familia  

Docentes     

13. Capacitar a los 
docentes y 
administrativos en 
diferentes 
aspectos 

 Actualizar a 
los docentes 
en un 70% en 
diferentes 
temas durante 
el año 

Capacitación por 
parte de 
entidades 
intersectoriales. 

Rector  Enero- 
diciembre 

Humanos Institucionales   

Desarrollar 
jornadas 
pedagógicas  

     

I congreso 
municipal  RED 
PREESCOLAR  

Rector  Octubre 7 Humanos    

14. Seguimiento y 
control a las sedes 
integradas por el 
respectivo 
coordinador 

 Cumplir en su 
totalidad con 
las visitas a las 
sedes 
integradas 
para asesorar, 
evaluar y 
realizar el 
respectivo 
seguimiento a 
estas  

Reuniones con 
docentes a su 
cargo 

Directivos docentes Febrero - 
noviembre 

humano Financieros  

Visitas 
periódicas a 
sedes 

Rector, Directivos 
docentes 

Enero - 
Noviembre 

 Institucionales   
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15. Articulación de la 
ley de infancia y 
adolescencia y la 
ley de convivencia 
escolar  

 Que la 
comunidad 
educativa 
conozca en un 
60% la ley de 
infancia y 
adolescencia y 
la ley de 
convivencia 
escolar. 

Articulación de 
las diferentes 
áreas del 
conocimiento a 
través de 
proyectos 
transversales  

Directivos docentes Febrero- 
noviembre 

materiales Financieros  

Seminarios, 
foros escuelas de 
padres 

Rector, directivos 
docentes, docentes 

  Institucionales   

16. Adoptar y aprobar 
un plan operativo 
de gestión de 
riesgo y desastres 
en la institución  

 Adoptar y 
aprobar en un 
100% el plan 
operativo de 
gestión de 
riesgo y 
desastres en la 
institución 

Socializar el plan 
operativo  

Directivos docentes  Enero-marzo    

Desarrollar las 
actividades 
correspondientes 
al plan  

 Docentes 
encargados 

Enero-
Noviembre 

   

17. Actualización de 
los diferentes 
componentes del 
PEI 

 Revisar y 
ajustar el PEI a 
las nuevas 
reformas en 
un 100% 
durante el año 
escolar.  

Socialización  Comunidad 
educativa 

enero humanos Institucionales  

Seminarios  Docentes a su cargo Marzo    

talleres  Octubre y 
diciembre  

   

18. REALIZACION DE 
JORNADAS 
DEPORTIVAS 

 Lograr la 
participación 
en un 90% en 

Intercambios 
deportivos 

DOCENTES DE 
EDUCACIÓN FISICA 

De enero a 
diciembre 

HUMANOS FINANCIEROS  
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cuanto 
actividades 
deportivas y 
recreativas 
organizadas 
con las 
diferentes 
instituciones 
dentro y fuera 
del municipio 

Olimpiadas 
municipales 

DIRECTIVOS 
DOCENTES 

Junio a 
diciembre 

FISICOS INSTITUCIONALES  

Integraciones 
ínter-
institucionales 

DIRECTIVOS 
DOCENTES 

De enero a 
diciembre 

LOCACIONALES INSTITUCIONALES  

19. SALIDAS 
RECREATIVAS Y 
CULTURALES A 
OTRAS 
INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS 

 Asistir en  un 
100% a los 
diferentes 
encuentros 
programados por 
otras instituciones 
educativas 

Atender en lo 
posibles las 
invitaciones 
programadas 
por otras 
instituciones 
educativas como 
Altozano, Vergel, 
Samaria, John F. 
Kennedy, 
Cucuana, Olaya, 
Guatavita. 

DIRECTIVOS 
DOCENTES 

Julio a 
diciembre 

HUMANOS INSTITUCIONALES  

20. Necesidad de 
implementar 
jornadas 
deportivas e 
convivencia, 
integraciones 
culturales y 
deportivas. 

 Implementar 
en la 
institución 
educativa 
integraciones 
culturales e 
interinstitucio
nales en un 
100% 
 

 Intercambios 
deportivos 

RECTOR Junio a 
Diciembre 

MATERIALES FINANCIEROS  

 Salida 
pedagógica 
día del 
docente 
Hacienda 
Nápoles 

Directivos docentes 
y docente  

Mayo 13 
 

Humanos  
 

Financieros  

 Salida 
pedagógica 

Directivos docentes 
y docente  

Octubre Humanos  
 

Financieros  
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al cañón de 
chicamocha 

 Semana 
Cultural de 
la 
institución.  

Rector, Directivos 
docentes, Docentes 

Agosto 8- 13 Humanos, 
Materiales 

Institucionales, 
Financieros. 

 

 Integración y 
reconocimie
nto a los 
egresados 
ilustres y 
Primera 
promoción 
de 
bachilleres  
de la 
Institución 
Educativa 
Técnica 
Nicolás 
Ramírez   

Rector, Directivos 
docentes.  

Agosto 13  Humanos Institucionales  

 V encuentro 
municipal y 
caminata 
por la no 
vulneración 
y el buen 
trato del 
niño.  

Docentes a su cargo Abril 21 Humanos  Financieros 
Institucionales  

 

 Convivencias 
 

DOCENTES Junio a 
Diciembre 

HUMANOS INSTITUCIONALES  

 Sanjuanerito ESTUDIANTES Y Junio HUMANOS   
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PADRES DE FAMILIA 

 Aprovechar los 
espacios y 
zonas verdes 
de cada una 
de las sedes en 
el desarrollo 
de actividades 
lúdicas como 
aprovechamie
nto del tiempo 
libre 

Encuentros 
lúdicos 
deportivos 

DOCENTES DE 
EDUCACIÓN FISICA  

Enero a 
Diciembre 

HUMANOS  INSTITUCIONALES   

Realización de 
campeonatos de 
juegos 
tradicionales y 
de mesa 

DOCENTES DE 
EDUCACIÓN FISICA 

Enero a 
Diciembre 

MATERIALES FINANCIEROS  

Escuelas de 
futbol 

DOCENTES DE 
EDUCACIÓN FISICA 

Enero a 
Diciembre 

HUMANOS  INSTITUCIONALES  

21. Integración de los 
padres de familia y 
estudiantes a la 
Institución 
Educativa 

Lograr que la 
comunidad 
educativa se 
integre en un 
80% a las 
actividades de 
la Institución 

DIA de la madre DOCENTES Mayo HUMANOS FINANCIEROS  

DIA del amor y la 
amistad 

DOCENTES Septiembre MATERIALES INSTITUCIONALES  

conformación de 
la escuela de 
padres 

DOCENTES De enero a 
diciembre 

PEDAGOGICOS INSTITUCIONALES  

Integrar en un 
80 % a la 
comunidad 
para 
desarrollar 
acciones en 
pro del medio 
ambiente 

realizar con los 
estudiantes y 
padres de 
familia una 
jornada de 
conciencia 
ecológico 

DOCENTES De febrero a 
Noviembre 

HUMANO INSTITUCIONALES  

22. Manteamiento de 
la sede principal y 
sedes integradas 

 Realizar un 
60% el 

Envió de oficios 
a la alcaldía 
 

RECTOR 
 

Enero a 
Diciembre 

MATERIALES 
 

FINANCIEROS 
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mantenimient
o de las 
instalaciones 
de la 
institución 
educativa 
 

pintar las 
diferentes 
dependencia de 
la sede principal 
y demás sedes 

ENTIDADES 
GUBERNAMENTALES 

Enero a 
Diciembre 

HUMANOS FINANCIEROS 
 

 

 realizar 
actividades para 
financiar gastos 
de  eventos de la 
institución 

DIRECTIVOS 
DOCENTES 

Enero a 
Diciembre 

HUMANOS  INSTITUCIONALES   

23. Consecución de 
recursos propios 

 Recaudar 
recursos 
financieros 
mediante la 
programación 
de diferentes 
actividades 

Basares   
DOCENTES 

Enero a 
Diciembre 

HUMANOS 
 

FINANCIEROS 
 

 

Concursos DIRECTIVOS 
DOCENTES 

Enero a 
Diciembre 

MATERIALES 
 

FINANCIEROS 
 

 

Campeonatos 
deportivos  

PADRES DE FAMILIA Enero a 
Diciembre 

FISICO FINANCIEROS 
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APROBACION PLAN OPERATIVO 2016 

CONSEJO DIRECTIVO. 

 

HEIDER VEGA MONTIEL 

RECTOR 

 

HERNAN RAMÍREZ VALERO   MARIA YANETH TIQUE GARCIA  NADIA TIMOTE MORENO 

REP. PADRES DE FAMILIA   REP. ASOPADRES     REP. EXALUMNOS 

 

 

GERMAN MORALES MARROQUIN  DAVID TIQUE RODRIGUEZ    IVAN RICARDO TORO BUITRAGO 

REP. DOCENTES     REP. DOCENTES     REP. SECTOR PRODUCTIVO 

 

ROSICELA MARTINEZ MORA 

REPRESENTANTE ALUMNOS 

 


